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ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

пер. Антоненко, дом 8, лит. А, Санкт-Петербург, 190031 
Тел.(812) 417-34-54, Факс (812) 417-34-56 

E-mail: kobi@gov.spb.ru 
www.k-obr.spb.ru

Комит&т по образованию
№  О 3-2 G-394 3/21-0-О 

от 2 05.2021

На

Руководителям отделов 
образования 
администраций районов 
Санкт-Петербурга

О регламенте работ с базой данных 
ИС «Параграф»
для общеобразовательных организаций

Уважаемые руководители!

В соответствии с распоряжениями Комитета по образованию от 25.10.2013 
№ 2453-р «О работе с автоматизированными информационными системами, базами 
данных и иными электронными информационными ресурсами образовательных 
организаций Санкт-Петербурга», от 26.10.2020 № 1978-р «О внесении изменений 
в распоряжение Комитета по образованию от 25.10.2013 № 2453-р» просим обеспечить 
вьшолнение специалистами органов управления образованием регламента работ 
с подсистемой «Комплексная автоматизированная информационная система 
каталогизации ресурсов образования Санкт-Петербурга» информационной системой 
«Параграф» (далее ИС «Параграф») для общеобразовательных организаций, 
реализующих основные общеобразовательные программы начального общего, 
основного общего и среднего общего образования (далее - 0 0 )  согласно приложению 1 
и обеспечить контроль полноты заполнения полей базы данных ИС «Параграф» 
находящихся в вашем ведении 0 0 .

Комитет по образованию обращает внимание на необходимость обеспечения 
отделами образования администраций районов Санкт-Петербурга контроля 
достоверности заполнения данных в ИС «Параграф» и соответствия отчётным 
документам.

В разделе «Предварительный прием» необходимо ввести данные 
об обучающихся, поступающих в образовательную организацию с 01.09.2021.

Приложения: на 3 л. в 1 экз.

С уважением,
заместитель председателя Комитета М.Ю. Пучков

Брысова В.А. 
(812)576-34-71

000379596706
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Приложение 1 к письму Комитета по образованию ^  
от 1 ? П Ц ? 1 № QSilt

Регламент работы с ИС «Параграф» на май-сентябрь 2021 года

1. 19.05.2021 - вебинар для районных координаторов и специалистов 
образовательных организаций «Особенности работы с подсистемой «Параграф» 
в летний период 2020/2021 учебного года. Обзор изменений».

2. До 28.05.2021 - ввод в ИС «Параграф» данных об обучающихся, поступающих 
в 0 0  с 01.09.2021.

3. До 04.06.2021 -  дистанционная сдача районной базы в виде файла экспорта 
(*.ЕХР) в отдел информационно-аналитического обеспечения образования 
ГБУ ДПО «СПбЦОКОиИТ» для актуализации данных об учащихся в городской 
базе.

4. До 22.06.2020 - внесение изменений для общеобразовательных программ и 
учебных планов (далее - УП) на 2021/2022 учебный год в ИС «Параграф» в 
соответствии с нормативными документами, рекомендациями Комитета по 
образованию и методическими рекомендациями ГБУ ДПО «СПбЦОКОиИТ», их 
предварительная проверка модулем «Электронный инспектор» и утверждение.

5. До 22.06.2021 -  предварительное внесение и верификация данных об 
обучающихся, поступающих в 0 0  с 01.09.2021.

6. До 22.06.2021 - организационные мероприятия по обновлению ИС «Параграф» 
до актуальной версии, сбору и верификации данных от образовательных 
организаций района, контроль полноты и достоверности данных по состоянию 
на конец 2020/2021 учебного года.

7. До 25.06.2021 -  сдача районной базы и отчетов в отдел информационно­
аналитического обеспечения образования ГБУ ДПО «СПбЦОКОиИТ» 
для актуализации данных по состоянию на конец 2020/2021 учебного года 
в соответствии с графиком.

График собеседования по приему базы данных ИС «Параграф»

Дата Время Район

21.06.21

11:00 Кировский
12:00 Невский
14:00 Приморский
15:00 Выборгский

22.06.21

11:00 Центральный
12:00 Красносельский
14:00 Красногвардейский
15:00 Адмрфалтейский

23.06.21

11:00 Московский
12:00 Калининский
14:00 Василеостровский
15:00 Петродворцовый

24.06.21

11:00 Петроградский
12:00 Колпинский
14:00 Фрунзенский
15:00 Пушкинский

25.06.21 11:00 Школы городского подчинения
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12:00 Курортный
14:00 Кронштадский

1)

2)

3)

Районным снециалистам необходимо предоставить в отдел информационно­
аналитического обеспечения образования ГБУ ДПО «СПбЦОКОиИТ» файл 
районной базы данных по состоянию на конец 2020/2021 учебного года и 
сканированные копии отчетных документы:
Районный отчёт «Д-12 Дополнение» за период с 20.09.2020 по 25.05.2021, 
полученный из ИС «Параграф» с подписью специалиста отдела образования. 
Отчёт о наполняемости образовательных организаций района на 25.05.2021 
по прилагаемой форме с подписью специалиста отдела образования.

№
п/п

Краткое наименование 
ОООД

Количество ученических мест 
(нормативное) Количество учащихся

ИТОГО:

4) Отчет но количеству детей в разделе «Предварительный прием» за подписью 
специалиста отдела образования.

5)
Наименование ОО Этап обучения Количество учащихся

ГБОУ СОШ №999 1 параллель 75
ГБОУ СОШ №999 5 параллель 35

8. До 20.08.2021 - организационные мероприятия но актуализации данных 
о поступающих учащихся, выполнению операций летнего движения.

9. 25.08.2021 - вебинар для руководителей образовательных организаций 
«Об организации работы в подсистеме «Параграф» в общеобразовательных 
организациях в 2021/2022 учебном году».

10. До 27.08.2021 - внесение изменений и исправление ошибок допущенных при 
вводе УП на 2021/2022 учебный год в ИС «Параграф (при необходимости).

11. 31.08.2020 -  выполнение процедуры перевода года средствами ИС «Параграф». 
Недопустимо выполнять перевод года при наличии грубых ошибок в УП!

12. До 03.09.2021 -  сбор данных от образовательных организаций и сдача районной 
базы в виде файла экспорта (*.ЕХР) в отдел информационно-аналитического 
обеспечения образования ГБУ ДПО «СПбЦОКОиИТ» для актуализации данных 
об учащихся в городской базе.

13. До 20.09.2021 - организационные мероприятия по вводу в ИС «Параграф» 
данных, необходимых для работы с электронными журналами и сведений об 
обеспеченности учебного процесса: обеспеченности помещениями, кадровом 
составе, вьщанных учебниках.

14. В период с 20.09.2021 но 24.09.2021 - сбор данных от образовательных 
организаций района, контроль полноты и достоверности введенных данных, 
используемых в том числе для формирования рейтингов.

15. В период с 27.09.2021 по 30.09.2021 в соответствии с графиком будет проходить 
собеседование со специалистами отделов образования администраций районов 
Санкт-Петербурга и районными координаторами ИС «Параграф» по приему 
районной базы данных (график и формы отчетных документов будут



1432033/2021-17428(1)

предоставлены позже). Данные о контингенте на 20.09.2021 должны совпадать с 
сведениями, переданными 0 0  по форме федерального статистического 
наблюдения № 00-1. Данные о сети классов должны совпадать со сведениями, 
переданными 0 0  в отдел общего образования Комитета но образованию.


